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1. A SZAKMA MEGNEVEZESE (HU)
51031 11 05 Honvéd kadét (Honvédelmi igazgatési ligyintéz8 szakmairany)

2. A SZAKMA MEGNEVEZESENEK FORDITASA (EN)

(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIiRASA

- a munkdja sordn személyesen, irdsban, telefonon vagy elektronikus kommunikaciés csatorndkon fogadni a megkereséseket ;

- kezelni a felmeriilt akadalyokat, felviligositast, tajékoztatast tud adni az tigyfelek részére, valaszolni tud a szolgaltatdsokkal vagy
eljarasokkal kapcsolatos kérdésekre;

- kozigazgatasi eljaras keretén belil tigyeket kezelni, jogkérében meghatarozott eljarasokat tud lefolytatni;

- gépirast, szovegszerkesztést végezni, adminisztrativ, dokumentdciés és ugyviteli feladatokat ellatni;

- megismerni a honvédelmi kotelezettség tartalmi elemeit;

- gyakorlatban kezelni a katonai igazgatds, nyilvintartds okmanyait;

- szakszeriien hasznalni a rabizott technikai eszkozoket ;

- a nyilt katonai iratkezelésre;

- megismerni az Allamigazgatds kiilonleges jogrendi elemeit, helyszineit, a katonai igazgatés szintereit ;

- megismerni a katonai igazgatas feladatrendszerét, valamint meg tudja ismerni a honvédelmi kotelezettségek rendszerét békeidészakban
és a kiilonleges jogrend idészakaiban egyarant;

- kezelni a katonai igazgatds, nyilvantartds okmanyait;

- adatgyftijtési, adatszolgaltatisi és adatellenérzési feladatok 6nallé elvégzésére, a kiilonbozé adatdllomanyokbdl egyszeriibb beszdamoldk
elkészitésére.

4. AZ OKLEVEL TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE

0210 Fegyveres szervek kozépfoku képesitést igényld foglalkozasai
0310 Fegyveres szervek kozépfoku képesitést nem igénylé foglalkozédsai
3910 Egyéb tigyintézd

3649 Egyéb igazgatasi és jogi asszisztens

3221 Irodai szakmai iranyité

4112 Altaldnos irodai adminisztrator

4114 Adatrogzité, kédold

4136 Iratkezeld, irattaros

(*) Megjegyzések:

1 Eredeti nyelven. | 2 A megnevezés forditdsa tdjékoztaté jellegli. | 3 Sziikség esetén kitoltendd. Az oklevél-kiegészitd és a szakmai
bizonyitvany-kiegészitd tovabbi informacidkat nyujt a végzettségrél, és bnmagaban nem rendelkezik jogi statusszal. A formatum a készségekre
és képesitésekre vonatkozo6 jobb szolgéltatdsok nyujtdsanak kozos keretérdl (Europass) sz6lé Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2018/646
(2018. 4prilis 18.) hatdrozatdn és a 2241/2004 / EK hatdrozat hatdlyon kivil helyezésérdl szolé dokumentumon alapul.
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5. AZ OKLEVEL HIVATALOS ALAPJA

Az oklevelet kiallité szerv neve és statusza

Az oklevél elismeréséért felelés nemzeti hatésiag neve és
statusza

Innovéciés és Technoldgiai Minisztérium

Az oklevél szintje (nemzeti vagy nemzetkozi)
MKKR szint: 5
EKKR szint: 5

Digitalis Kompetencia Keretrendszer szint: 7

Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

Otfoku: jeles

jo

5

4

3 kozepes
2  elégséges
1

elégtelen

Az agazati alapvizsgdra bocsitas feltétele valamennyi el6irt képzési
évfolyam eredményes teljesitése, vagy a beszamitott el6zetes tudas
mar magiba foglalja az dgazati alapvizsga kovetelményeit. A szakmai
vizsgdra bocsatds feltétele valamennyi el6irt képzési évfolyam és az
egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitése. Amennyiben
dgazati alapvizsgdt kell tennie a hallgaténak, akkor az A&gazati
alapvizsgat az alabbi silyarannyal sziikséges beszamitani:

A szakmai vizsga eredményébe az &dgazati alapvizsgat az aldbbi
stlyardnnyal kell beszamitani: Agazati alapvizsga: 10%, Szakmai
vizsga: 90%

Az oklevél sorozatjele: CXK A

sorszdma: 123456
Az oklevél kiallitasanak id6pontja: 2023.12.07

Az dgazati alapvizsga és a szakmai vizsga elméleti és gyakorlati
tantargyainak megnevezése és osztilyzata az otfoku skalanak
megfeleléen

Agazati alapvizsga: ElSzetes tudés beszamités alapjan teljesitette

Szakmai vizsga

kozponti interaktiv

Honvédelmi igazgatéasi ismeretek 5
projektfeladat

Komplex gyakorlati vizsga 5
A. vizsgarész: Ugyviteli és katonai alapfeladatok 5
gyakorlat végrehajtasa

B. vizsgarész: Portf6lié elkészitése és bemutatdsa 5
A szakmai vizsga eredménye szézalékban 100%
A szakmai vizsga eredménye osztalyzattal 5

Tovabblépés az oktatas kévetkezb szintjére

Nemzetkozi megallapodéasok

Szakképzés folyamatara vonatkoz6 egyéb informacié

Jogi alap

2019. évi LXXX. toérvény a szakképzésrol.

12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6l6 térvény végrehajtasardl,
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6. AZ OKLEVEL MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

Az & ti alapképzés é kmai elméleti é korlati ,
z dgazati alapképzés és a szakmai elméleti és gya A teljes program éraszam megoszlésa
oktatéas leirasa

Teljes képzési id6 2108 éra

Belépési kovetelmények :

- Iskolai el6képzettség: Alapfokt iskolai végzettség

- Foglalkozasegészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges

- A képzésre nem vehetd fel, aki az aldbbiak koziil valamelyikben szenved: a) végtaghidny; b) szemmel ldthaté fejlédési, mozgasszervi
rendellenességek; c¢) bénuldsok; d) inzulinnal kezelt cukorbetegség; e) beszélgetés soran felismerhetd értelmi zavarok; f) alacsony
intelligenciaszint ; g) kezelt pszichidtriai betegségek; h) epilepszia; i) silyos kancsalsdg; j) stlyos halldscsokkenés; k) asztma; 1) ismétl6dé
epe-, vesekovesség; m) sulyos bérbetegségek; n) stlyos gerincferdiilés; o) az egyik vese hidnya

- Palyaalkalmassagi vizsgalat: szlikséges.

- A 12 évfolyamot kovetSen a katonai szolgalatra vald egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagrol, valamint a feliiletvizsgalati eljarasroél
sz616 10/2015. (VII. 30.) HM rendelet alapjén, mely kifejezetten a hivatdsos vagy szerzédéses katonai szolgdlatvillalds alkalmassdg
megallapitasat szolgédlja és nem feltétele a szakmai végzettség megszerzésének

Tovabbi informacidk:

SZAKMAI GYAKORLATI TANTARGY ORASZAMOK
Alapszintii katonai ismeretek 12 o6ra
Agazattechnikai ismeretek 12 6ra
Geopolitikai foldrajz 12 éra
Alaki rendgyakorlat 12 éra
Katonai kozelharc és kézitusa 12 éra
Alapszintii katonai ismeretek II. 12 éra
Agazattechnikai ismeretek II. 12 éra
Geopolitikai foldrajz II. 12 éra
Alaki rendgyakorlat II. 12 6ra
Katonai kozelharc és kézitusa II. 12 6ra
Honvédelmi és katonai igazgatasi ismeretek 12 éra
Személyligyi igazgatds 12 6ra
Tarsadalmi kapcsolatok és kommunikacio 12 6ra
Specialis dgazati informatika 12 6ra
Szakmai idegennyelv 12 é6ra
Ugyviteli ismeretek alapjai 12 éra
Mindésitett tigyvitel 12 éra
Gépirds dokumentumkészités 12 6ra
SZAKMAI ELMELETI TANTARGY ORASZAMOK
Alapszintii katonai ismeretek 12 6ra
Agazattechnikai ismeretek 12 éra
Geopolitikai foldrajz 12 6ra
Alaki rendgyakorlat 12 éra
Katonai kozelharc és kézitusa 12 6ra
Alapszint(i katonai ismeretek II. 12 éra
Agazattechnikai ismeretek IL. 12 éra
Geopolitikai foldrajz II. 12 6ra
Alaki rendgyakorlat II. 12 6ra
Katonai kozelharc és kézitusa II. 12 éra
Honvédelmi és katonai igazgatdsi ismeretek 12 é6ra
Személyligyi igazgatas 12 éra
Tarsadalmi kapcsolatok és kommunikacié 12 o6ra
Specialis dgazati informatika 12 6ra
Szakmai idegennyelv 12 6ra
Ugyviteli ismeretek alapjai 12 6ra
Mindsitett tigyvitel 12 éra
Gépirads dokumentumkészités 12 éra
Egybefiiggd szakmai gyakorlat 160 ora
Osszesen 592 éra




A Képzési és Kimeneti Kovetelmények és a Programtervek elérhetésége: https://ikk.hu
Jelen oklevél-kiegészité A szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 12/2020 (II. 7.) Korm. rendelet alapjén
keriilt kidolgozasra.

Nemzeti Referencia Pont: Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal: https://nrk.nive.hu

A vizsgaszervezd vezetdje:
Kiéllitas datuma: 2023.12.07
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