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1. A SZAKMA MEGNEVEZESE (HU)
03225002 Segédkonyvtaros

2. A SZAKMA MEGNEVEZESENEK FORDITASA (EN)

Assistant librarian
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

- eligazodik a konyvtarak torténetének és a dokumentumtipusok fejlédési folyamatdnak allomésai kozott;

- a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszerrel kapcsolatos feladatokat hajt végre, mozgdkonyvtarat és konyvtari, informacios és kozosségi
helyet miikodtet. ;

- konyvtari adminisztraciét végez, hivatalos dokumentumokat fogalmaz, formaz, korlevelet készit szévegszerkeszté programmal,
téablazatkezeld programot hasznél, hatékony elektronikus levelezési médszereket alkalmaz, a kiillonbozd korszerii webes eszkoztarak
segitségével és a kozosségi médiafeliileteken kozosségi és csoportmunka feladatokat 14t el;

- hasznélja a Konyvtari Intézet nyilvanos és nem nyilvanos kényvtarak szamara rendelkezésre all6 szolgaltatasait;

- raktari jelzetet, Cutter-szamot allapit meg, fenntartja a raktari rendet, vezeti a raktari nyilvintartdsokat, betartja az dllomanyvédelemre
vonatkozé elbirdsokat ;

- értelmezi a dokumentumok bibliografiai leirdsat, ETO-szamokat és egyéb szakjelzeteket, bibliografiai rekordokat keres és tolt le kozos
katalégusokbdl, a letoltott bibliografiai rekordokat példanyadatokkal latja el;

- digitédlis konyvtarakat, gylijteményeket hasznal, digitalizalasi technikdkat alkalmaz, kezeli az ehhez szitkséges technikai eszkozoket ;

- intézi a hasznalok konyvtari beiratkozasat, végzi a kolcsonzés teenddit és vezeti a kolcsdnzési nyilvantartdsokat ;

- vezeti az olvasészolgalati statisztikat, rendezi a szabadpolcos, olvasétermi allomanyt, és feliigyeli az olvasétermeket ;

- biztositja specialis hasznaléi csoportok (gyerekek, hdtranyos helyzetiiek) konyvtari elldtasat.

4. A SZAKMATI KEPZES BESOROLASA A KEPZESI TERULETEK EGYSEGES OSZTALYOZASI
RENDSZEREBE

0322 Konyvtari, levéltari ismeretek, informécidkezelés

(*) Megjegyzések:

1 Eredeti nyelven. | 2 A megnevezés forditdsa tdjékoztatéd jellegii. | 3 Sziikség esetén kitoltends. Az oklevél-kiegészité és a szakmai
bizonyitvany-kiegészits tovabbi informacidkat nyjt a végzettségrol, és 6nmagdban nem rendelkezik jogi statusszal. A formatum a készségekre
és képesitésekre vonatkozo jobb szolgéltatdsok nyujtdsdnak kozos keretérdl (Europass) sz6lé Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2018/646
(2018. 4prilis 18.) hatarozatén és a 2241/2004 / EK hatdrozat hatdlyon kivil helyezésérdl sz6lé dokumentumon alapul.
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5. A KEPESITO BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A képesité bizonyitvanyt kiallité szerv neve és A képesitdé bizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti
statusza hatésag neve és statusza

Kulturalis és Innovaciés Minisztérium

A képesité bizonyitvany szintje (nemzeti vagy Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

emzetkozi N
nemz #A) Otfoku: jeles

5
MKKR szint: 5 4 jo
3 ko
EKKR szint: 5 orepes
2 elégséges
1

Digitalis Kompetencia Keretrendszer szint: 5 elégtelen

A  képesité vizsga elméleti és gyakorlati tantargyainak

A képesitd bizonyitvany sorozatjele: CXK A megnevezése és osztalyzata az 6tfoka skalanak megfelelGen

sorszama: 123456 irasbeli
A képesitd bizonyitvany kidllitdssnak id8pontja: Teszt feladatok | 100%] 5
2023.12.15

projektfeladat

A. Konyvtarhasznalati szabdlyzat vagy gytijtokori

szabalyzat elemzése 100% | 5

B. Konkrét szituidci6 megoldasa ismertetése a
beiratkozéssal, a kolcsonzéssel és feltételeivel, a | 100% 5
koényvtarkozi dokumentumszolgaltatassal kapesolatban

Képesits vizsga eredménye ‘ 100% ‘ 5

Tovabblépés az oktatas kovetkezd szintjére Nemzetkozi megallapodasok

Fels6fokt oktatés

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informacié

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet

Jogi alap

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6l6 torvény végrehajtasarol,

319/2020. (VII. 1.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6l6 torvény végrehajtasirdl szolé 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet médositasarol,
11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a felndttképzésrdl szold torvény végrehajtasirol,

292/2023. (VII. 6.) Korm. rendelet a szakképzésben lezajlott dtalakitds utélagos hatdsvizsgdlatabol ad6dé korményrendelet-médositasokrol.
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6. A KEPESITO BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

Az agazati alapképzés és a szakmai elméleti és gyakorlati . . ,
A teljes program szizalékos megoszlasa
oktatés leirasa

Teljes képzési id6 480 ora

Belépési kovetelmények :

- érettségi végzettség

Tovabbi informacidk:

IRASBELI VIZSGATEVEKENYSEGEK
Teszt a konyvtartorténet, az informaciéhordozok fejlédése és a dokumentumtipusok jellemzdi, a konyvtéiri szakmai kapesolatok, a

konyvtari szaksajté, a miikodési dokumentumok tartalma és felépitése, az Orszdgos Dokumentumelldtasi Rendszer és a Konyvtarellatdsi
Szolgaltaté Rendszer, a Konyvtari Intézet szolgdltatdsai, az dllomanyvédelem alapjai, a magyar kozos katalégusok, a digitalis konyvtarak,

gyljtemények és a digitalizdlas szerz6i jogi hittere, konyvtari mindségbiztositasi alapismeretek témakorokbol

PROJEKT FELADATOK

A konyvtarhaszndlati / gytijtékori szabdlyzat jellemz&inek bemutatdsa a szempontok szerint
Helyzetgyakorlat a beiratkozassal, a kolcsonzéssel és feltételeivel, a konyvtarkozi dokumentumszolgaltatassal kapcsolatban szempontok

szerint

A Programkovetelmények és Rendszerkovetelmények elérhetdsége: https://ikk.hu

Jelen képesit6 bizonyitvany-kiegészito a szakképzésért felel6s miniszter altal nyilvantartasba vett programkévetelmény
alapjan keriilt kidolgozasra.

Nemzeti Referencia Pont: Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési Hivatal: https://nrk.nive.hu

A vizsgaszervezd vezet§je:
Kiéllitas ddtuma: 2023.12.15
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