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1. A SZAKMA MEGNEVEZESE (HU)
04115005 Allamhdaztartisi mérlegképes kényveld

2. A SZAKMA MEGNEVEZESENEK FORDITASA (EN)

Chartered certified accountant (public budget)
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

- képes ellatni a szamviteli szolgaltatas korébe tartozé feladatokat;

- érti az dllamhéztartasi szervezeteket érinté jogszabdlyi kornyezetet és ezt a gyakorlatban is tudja alkalmazni;

- képes szervezet miikodtetésében részt venni, a szakmai csapatban munkat végezni, javaslatokat tenni;

- Osszedllitja az allamhaztartasi szervezet szamviteli politikdjit, szabdlyzatdt, tekintettel a gazdilkodas sajatossigaira;

- kialakitja a sziikséges analitikus nyilvintartdsok rendszerét és biztositja a rendszeres egyeztetést és ellenérzést a f6konyvi kényveléshez;

- konyvvezetés sordn ellatja a pénziigyi és a koltségvetési szamviteli szemléletli megkozelitéshez kapcsolédé feladatokat;

- informatikai alkalmazasok segitségével kontiroz, kényvel és adébevalldsokat készit;

- 4gazatra jellemzd specidlis jelentéseket készit (pl. mérlegjelentés, kincstari jelentés, stb.);

- Osszedllitja az dllamhaztartasi szervezet koltségvetési beszdmoldjat ;

- értelmezi, kezeli és feldolgozza a szervezetnél keletkezett pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat, szerz6déseket ;

- kapcsolatot tart a hatésagokkal, feltigyeleti szervekkel, irdnyito szervvel, ismeri az alapvet eljardsi szabdlyokat, megszervezi és biztositja
a sziikséges adatszolgéltatasok teljesitését iranyukba;

- érti a kilonbo6z6 ellendrzési folyamatok céljat és lényegét és képes ezek lebonyolitasahoz segitséget nytjtani;

- Részt venni a szervezet folyamatainak fejlesztésében, értékelni a felmeriilé kockazatokat és javaslatokat fogalmazni meg mérséklésiikre
(ideértve a belsd ellendrzést, utdlagos vezetdi ellenérzést);

- Elvégzi, megszervezi a konyvviteli szolgdltatas korébe tartozé feladatok ellatasat;

- nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre;

- képes az adatkezelés, az informatikai biztonsdg norméainak betartasara és a szolgilati és gazdalkodasi titok megérzésére.

4. A SZAKMAI KEPZES BESOROLASA A KEPZESI TERULETEK EGYSEGES OSZTALYOZASI
RENDSZEREBE

0411 Konyvelés és addzas

(*) Megjegyzések:

1 Eredeti nyelven. | 2 A megnevezés forditdsa tdjékoztatéd jellegfi. | 3 Sziikség esetén kitoltends. Az oklevél-kiegészité és a szakmai
bizonyitvany-kiegészit tovabbi informéciékat nytjt a végzettségrol, és bnmagaban nem rendelkezik jogi statusszal. A formatum a készségekre
és képesitésekre vonatkozo jobb szolgéltatdsok nydjtdsdnak kozos keretérdl (Europass) sz6l6 Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2018/646
(2018. 4prilis 18.) hatdrozatin és a 2241/2004 / EK hatdrozat hatdlyon kivil helyezésérdl szélé dokumentumon alapul.
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5. A KEPESITO BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A képesité bizonyitvanyt kiallité szerv neve és A képesitdé bizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti
statusza hatésag neve és statusza

Innovéciés és Technolbgiai Minisztérium

A képesitd bizonyitvany szintje (nemzeti vagy Osztalyzasi skala/Vizsgakévetelmények

nemzetkozi "
) Otfoku: jeles

5
MKKR szint: 5 4 j6
. 3 kozepes
EKKR szint: 5 -
2 elégséges
1

Digitalis Kompetencia Keretrendszer szint: 6 elégtelen

A  képesité6 vizsga elméleti és gyakorlati tantargyainak

A képesitd bizonyitvany sorozatjele: CXK A megnevezése és osztalyzata az otfoku skalanak megfeleléen

sorszama: 123456 irasbeli
A képesité bizonyitvany kiallitdsanak idépontja: Allamhéztartési \ ~szervezetek — szabdlyozdsa)  és | 10| 5
Allamhéaztartasi szervezetek szamvitele és ellendrzése

2023.12.07
projektfeladat
Allamhéaztartasi szervezetek szamvitele és szabalyozasa ‘ 100% 5
Képesits vizsga eredménye ‘ 100% ‘ 5
Tovabblépés az oktatas kovetkez6 szintjére Nemzetkozi megallapodasok

Fels6fokt oktatés

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informacio

A szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény 151. § (1) bekezdés A konyvviteli szolgaltatdst végzék nyilvantartasba vételérdl szélé 93/2002.
(V.5.) Korm. rendelet

Jogi alap

319/2020. (VIIL. 1.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtdsardl szolé 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet médositasardl,
11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a felnSttképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol,
292/2023. (VII. 6.) Korm. rendelet a szakképzésben lezajlott dtalakitas utélagos hatdsvizsgalatabol ad6dé korményrendelet-médositasokrol.
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6. A KEPESITO BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

Az 4gazati alapképzés és a szakmai elméleti és gyakorlati
Z agaz pRepz “ 24 A teljes program szizalékos megoszlasa

oktatéas leirasa

Teljes képzési id6 240 o6ra

Belépési kovetelmények :
- Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

- Szakmai el6képzettség: 04115002 Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesités vagy, 54 344 07 Villalkozasi mérlegképes konyveld
szakképesités (150/2012. (VIIL. 6.) Korm. rendelet) vagy, 54 344 02 0000 00 00 Mérlegképes konyveld szakképesités (133/2010. (IV.
22.) Korm. rendelet) vagy, 54 344 02 0000 00 00 Mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés (1/2006. (II. 17.) OM rendelet) vagy, 54
3436 03 Mérlegképes konyveld (véllalkozasi szakon) szakképesités (37/2003. (XII. 27.) OM rendelet) vagy, Okleveles konyvvizsgals vagy,
regisztralt mérlegképes konyveld

Tovabbi informacidk:

IRASBELI VIZSGATEVEKENYSEGEK
Komplex {résbeli feladat: A) dllamhéztartdsi szervezetek miikodési sajdtossigai valamint intézményi rendszere; gazdalkoddsi kotottségek,

ellathaté feladatok kore; személyi dllomdnnyal kapcsolatos elvarasok; bels szabdlyozottsaggal osszefiiggd feladatok; tevékenységgel
kapcsolatos kérdések; dllami vagyon kezelésének szabalyszeriiségével és célszeriiségével kapcsolatos ismerete; bels6 és kiils6 ellendrzéssel
Osszefiiggd feladatok. B) allamhdaztartési szervezetek szamvitele és ellendrzése miikodési kornyezet megismerése, annak szadmviteli
kovetkezményei, elszamoldsok megkozelitései; szamviteli elszdmolasok megkozelitései; a vagyon és bemutatdsanak sajatossdgai; a mérleg
tartalma; a vagyoni elemek értékelésének szabdlyai; eredmény és maradvany értelmezése és prezentilasa; a koltségvetési jelentés és
beszamolé egyéb kimutatdsainak tartalma és értékelése; f6konyvi nyilvantartisok vezetése, a tObbszoros nyilvantartas sajatossagai;
analitikus nyilvantartasok kore, tartalma; tdmogatasok fajtai és kezelésiik; a zarlati munkélatokkal kapesolatos specialitiasok; a
koltségvetési beszamold és a kotelezb jelentések elkészitése, felillvizsgdlata, tovabbitdsa; belsé és kiilsé ellenérzés fajtdi, esetkorei és az azt

jellemz6 médszertana;

PROJEKT FELADATOK
szakmai elbeszélgetés, témakorei: miikodési kornyezet megismerése, annak szamviteli kovetkezményei; szamviteli alapelvek érvényesiilése

az allamhéztartas szerveinél; a szamviteli elszdmolasok megkoézelitései; vagyon és bemutatasanak sajatossagai, a mérleg tartalma; vagyoni
elemek értékelésének specidlis szabdlyai; maradvany és eredmény értelmezése és az eredménykimutatds sajitossdgai és tartalma; a
koltségvetési jelentés és beszamold egyéb kimutatdsainak tartalma; f6konyvi nyilvantartdasok vezetése, a toObbszoros nyilvantartés
sajatossdagai; analitikus nyilvantartasok kore, tartalma; tdmogatasok fajtdi és kezelésuk; zdrlati munkdalatokkal kapcsolatos specialitdsok;
koltségvetési beszamold és a kotelezb jelentések tartalma; belsS ellenérzéssel szemben tamasztott kovetelmények és az azt jellemzé

moédszertan; kiils6 ellendrzés fajtai, esetkorei és az azt jellemz6 moédszertan

A Programkovetelmények és Rendszerkovetelmények elérhetésége: https://ikk.hu
Jelen képesito bizonyitvany-kiegészito a szakképzésért felelés miniszter altal nyilvantartdsba vett programkovetelmény
alapjan keriilt kidolgozasra.

Nemzeti Referencia Pont: Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési Hivatal: https://nrk.nive.hu

A vizsgaszervezl vezetbje:
Kiéllitas datuma: 2023.12.07
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