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1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE
54-344-04 Allamhéztartasi igyintézé

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA

Administrator of public finances
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A szakember képes:

- kozremiikodni a koltségvetési pénzgazdalkodasi és az dnkormanyzatoknal a hitelgazdélkodési folyamatok lebonyolitdsdban;

- alkalmazni a hatéségi eljarast szabalyozé jogszabdlyokat, az dllamhéztartasi gazdalkodasi jogszabalyi elGirdsokat;

- alkalmazni a kozigazgatasi és ennek részeként az adéhatdsagi eljarast szabalyozé altalanos szabalyokat, fontosabb rendelkezéseket;

- 4tlatni az dllamhaztartas rendszerét, felismerni az egyes alrendszerek kapcsolatat, az egyes szervek jogallasat, hataskorét, illetékességét
és az ebbdl adédé feladatokat és munkdja sordn azokat érvényesiteni;

- elemezni az dllamhdztartds és a monetdris rendszer kolcsonhatasat, és ennek ismeretében végezni feladatait ;

- munkdja sordn felhaszndlni a kozponti koltségvetés miikodésének elvi és gyakorlati ismereteit ;

- munkéja soran alkalmazni az dllamhédztartds egészének tervezési, végrehajtdsi, jovahagyasi rendszerét, a kincstari informacios rendszert ;

- munk&ijahoz kapcsoléddan érvényesiteni a tarsadalombiztositds fedezeti rendszerét, a biztositdsi kotelezettség fogalmét, formait;

- alkalmazni az ellatottak, jogosultak, hallgaték jarandésagaival, természetbeni, pénzbeli kifizetéseihez kapcsolédé feladatokat ;

- alkalmazni a jarulékfizetési szabdlyokat, atlatni a nyilvantartisi rendszert, az ellatasokat;

- betartani a kozalkalmazottakra és koztisztviselokre /kormanytisztvisel6kre/ allami tisztvisel6kre vonatkozé elbirdsokat;

- alkalmazni az dllamhdztartdsi szamvitel jogszabalyt, informaciés rendszerét, kozremiikodni az dllamhéztartisi adatszolgédltatasi feladatok
ellatasaban;

- munk&ja sordn érvényt szerezni az adozasi alapelveknek, eldsegiteni az ad6zdék jogainak érvényesiilését, munkakore szerint szdmon kérni
a kotelezettségek teljesitését;

- felvildgositani az tigyfeleket az addzassal kapcsolatos kotelezettségekrodl, segitséget nyujtani azok teljesitéséhez, alkalmazni az egyes
adézokra vonatkozd, ad6zénként eltéré eljarasi szabalyokat;

- szamitégépes programcsomagokat hasznélni;

- kozremiikddni a projektek pénziigyi tervezésében, végrehajtasdban és ellendrzésében a program lezarasaig;

- irodai szoftvereket hasznélni;

- Osszegylijteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabdl;

- feladatai elvégzéséhez telefont, iréeszkozoket, irodaszereket, naptart, bélyegzéket, fénymasoldt, scannert és az dllamhaztartasi szamviteli
jogszabaly altal meghatdrozott informatikai eszkozoket hasznélni;

- munkakoéréhez kapcsol6d6 hagyoményos és digitdlis dokumentumokat rendszerezni, iratkezelést végezni.

4. A BIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE

3611 Pénziigyi tigyintézS (a pénzintézeti tigyintézd kivételével)
3652 Adé6- és illetékhivatali tigyintézé

3654 Hatosagi engedélyek kiaddsaval foglalkozé tigyintézé
4112 Altaldnos irodai adminisztrator

4121 Konyveld (analitikus)

4122 Bérelszamold

4123 Pénziigyi, statisztikai, biztositdasi adminisztrator
4136 Iratkezeld, irattaros

4131 Készlet- és anyagnyilvantarté

3910 Egyéb tigyintéz8k

3659 Egyéb hatdésigi tigyintézé
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(*) Megjegyzések:

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészité informacidékat nydjtson az adott bizonyitvanyrél, 6nmagaban nem szolgal a szakképesités érvényes
bizonyitvanyaként. Az {irlap formdtumanak alapjat a kovetkezd dokumentumok adjik:

»93/C 49/01 of 3 December 1992 on the transparency of qualifications” (93/C 49/01 szdmd 1992. dec. 3-ai Tandcsi Hatérozat a
szakképesitések atlat-hatosdgardl), ,,Council Re,solution 96,/C 224/04 of 15 July 1996 on the transparency of vocational training certificates”
(96/C 224/04 szamu, 1996. julius 15-ei Tandcsi Alldsfoglalds a szakképzési bizonyitvanyok atlathatésigérdl), ,Recommendation 2001/613/EC
of the European Parliament and of the Coun-cil of 10 July 2001 on mobility within the Community for students, persons undergoing training,
volunteers, teachers and trainers” (2001/613/EC szdmu 2001. jdlius 10-ei Eurépai Parlamenti és Tandcsi Ajanlds a tanuldk, gyakorlati
képzésben résztvevd személyek, dnkéntesek, tandrok és képzdk, oktatdk kozosségen beliili mobilitdséra).

Az atlathatosdgrol tovabbi informdciok érhetdk el: http://europass.cedefop.europa.eu/
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5. A BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza A bizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti hatésag neve
és statusza

Nemzetgazdasagi Minisztérium

A bizonyitvany szintje (nemzeti vagy nemzetkozi) Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

OKJ szakképesitési szint: Otfoki:
54 emeltszint szakképesités, amely érettségi végzettséghez kotott
és elsGsorban iskolai rendszerii szakképzésben szerezheté meg

ISCED2011 kéd:
4

MKKR szint: 5
EKKR szint: 5

jeles

jo

5

4

3 kozepes
2 elégséges
1

elégtelen

A vizsgatevékenységeken elért eredmények és szazalékos

A bizonyitvany sorozatjele: PT K ardnyuk a komplex érdemjegyben

sorszdma: 123456 Kézponti Allamhéztartasi 5 20.00
irasbeli feladatok

Adodigazgatési,
4llamhéztartasi és
koltségvetés-gazdalkodasi
feladatok és az
esettanulmany
projektismerete

A bizonyitvany kiallitdsdnak id6pontja: 2023.10.02 Szébeli 5 30.00

Koltségvetés-gazdalkodasi,
szamviteli feladatok,
Elektronikus bevallas
Gyakorlati készitése és ) 5 50.00
Esettanulmény
bemutatasa
projektismeretek
mérésével.

A komplex szakmai vizsgdn elért
eredmény osztalyzattal

Tovabblépés az oktatas kovetkezd szintjére Nemzetkozi megallapodasok

Fels6oktatasba

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informacié

Jogi alap

2011. évi CLXXXVII. térvény a szakképzésrél
29/2016 (VIII.26.) NGM rendeletben kiadott szakmai és vizsgakovetelmény.

Bizonylatsorszam: 1 3



6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati A teljes program szizalékaban Idétartam
oktatds leirdsa % (6rék/hetek /hénapok/évek)
Iskolai/képz& kozpont alapi Elmélet: 70 % Gyakorlat: 30 %

Munkahelyi alapta

Akkreditélt el6zetes képzettség

Teljes képzési id6 2 év

Belépési kovetelmények:

- Erettségi végzettség

Szakmai kévetelmény modulok:
11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiil§ képzések estén)

11499-12 Foglalkoztatas 11

11504-16 Gazdalkodési alaptevékenység ellatdsa
11513-16 Addigazgatasi feladatok

11514-14 Allamhdztartasi feladatok

11515-16 Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli feladatok
11501-16 Projektfinanszirozas

11502-12 Projektfolyamatok kévetése

Jelen bizonyitvany kiegészit6 a Nemzeti Referencia Kozpont és a Nemzeti Europass Koézpont honlapjain kozzétett
kitoltési ttmutato alapjan keriilt elkészitésre.

Nemazeti Referencia Kozpont — NSZFH — http://nrk.nive.hu

A vizsgaszervezl vezetdje:

Kiallitas datuma: 2023.10.02
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