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1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE
35-345-01 Kis- és kozépvallalkozasok ligyvezetdje 1.

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA

Manager of small and medium-sized enterprises I
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A szakember képes:

- Villalkozast miikodtetni/megsziintetni;

- irdnyitani, szervezni, ellendrizni a véllalkozds/véllalat egyes részlegeit;

- marketing tevékenységet végezni;

- lebonyolitani a beszerzési tevékenység tigyvitelét;

- lebonyolitani a készletezés, raktarozas, nyilvantartas ligyvitelét és azt szamon kérni;

- lebonyolitani az értékesitési tevékenységet és azt vezetni, ellendrizni;

- elldtni a mikré és kisvallalat/véllalkozas szabélyszerii tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;
- ellatni a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat;

- felmérni a piaci kornyezetet;

- alkalmazni a munkakorének ellatashoz sziikséges munkahelyi egészség és biztonsagi el6irasokat ;
- alkalmazni a véllalkozas jogkdveté miikodése érdekében a fogyasztovédelmi eléirasokat ;

- KER BI1 szintii nyelvtudasnak megfeleléen kommunikalni idegen nyelven irdsban és széban;

- a tanult idegen nyelven megérteni akar az tizleti életben szokasos helyzetekben is a fontosabb széban kozolt informécidkat olyan vilagos
szovegekben, amelyek ismert téméakrél szélnak;

- kisziirni a lényegi informéacidkat idegen nyelvii tévéadasbol;

- elboldogulni a legtobb olyan helyzetben, amely a nyelvteriiletre torténé utazas vagy munka soran adodik;

- egyszerl, Osszefiiggd idegen nyelvii szébeli szoveget alkotni olyan témdakban, amelyeket ismer, vagy amelyek az érdeklédési korébe
tartoznak. ;

- irdsban és széban egyarant idegen nyelven leirni élményeket és eseményeket, reményeket és ambiciékat, tovabba réviden indokolni és
magyarazni a kiillonb6zé allaspontokat és terveket;

- ismert témakrol egyszerii, de Gsszefiiggd idegen nyelvil irott széveget alkotni;

- széban és irdsban a megértést nem befolyasol6 nyelvi hibdkkal kommunikalni idegen nyelven olyan, az tizleti életben gyakori helyzetekben,
amelyek szamara ismerések;

- a mindennapi tizleti életben szokasos témékban irdsban és széban egyarant Osszefiiggl széveget alkotni;

- kivilasztani és haszndlni a munkdja sordn jelentkezd feladat megolddsdhoz az &ltala ismert digitalis eszkozok, szoftverek kozil a
megfelel6ket ;

- munk&jat helyi hdlézatban végezni;

- munkijihoz sziikséges irodai programesomagot feladatainak gyakorlati megolddsdhoz alkalmazni;

- internet alapui szolgaltatasokat, e-iigyintézési lehetdségeket a véllalkozas miikodtetéséhez igényelni és haszndlni.

4. A BIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE

1311 Mezbgazdasagi, erdészeti, haldszati és vadaszati tevékenységet folytatd egység vezetdje
1321 Szallitasi, logisztikai és raktdrozasi tevékenységet folytatd egység vezetdje

1312 Ipari tevékenységet folytato egység vezetdje
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(*) Megjegyzések:

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészité informacidékat nydjtson az adott bizonyitvanyrél, 6nmagaban nem szolgal a szakképesités érvényes
bizonyitvanyaként. Az {irlap formdtumanak alapjat a kovetkezd dokumentumok adjik:

»93/C 49/01 of 3 December 1992 on the transparency of qualifications” (93/C 49/01 szdmd 1992. dec. 3-ai Tandcsi Hatérozat a
szakképesitések atlat-hatosdgardl), ,,Council Re,solution 96,/C 224/04 of 15 July 1996 on the transparency of vocational training certificates”
(96/C 224/04 szamu, 1996. julius 15-ei Tandcsi Alldsfoglalds a szakképzési bizonyitvanyok atlathatésigérdl), ,Recommendation 2001/613/EC
of the European Parliament and of the Coun-cil of 10 July 2001 on mobility within the Community for students, persons undergoing training,
volunteers, teachers and trainers” (2001/613/EC szdmu 2001. jdlius 10-ei Eurépai Parlamenti és Tandcsi Ajanlds a tanuldk, gyakorlati
képzésben résztvevd személyek, dnkéntesek, tandrok és képzdk, oktatdk kozosségen beliili mobilitdséra).

Az atlathatosdgrol tovabbi informdciok érhetdk el: http://europass.cedefop.europa.eu/
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5. A BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza A bizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti hatésag neve
és statusza

Nemzetgazdasagi Minisztérium

A bizonyitvany szintje (nemzeti vagy nemzetkozi) Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények
OKJ szakképesitési szint: Otfokd: 5 jeles
35 kozépfoku szakképesités-raépiilés, amely alapfoku iskolai L.

. h s s a s P . Y P 4 jo
végzettséget igényls, jellemzdben iskolai rendszerli szakképzésben )
megszerezhetd szakképesitésre épiil 3 kozepes

2 elégsé

ISCED2011 kéd: cegseses
3 1 elégtelen

MKKR szint: 4
EKKR szint: 4

A vizsgatevékenységeken elért eredmények és szazalékos

A bizonyitvany sorozatjele: PT K ardnyuk a komplex érdemjegyben

Kozponti Komplex véllalkozbi

sorszama: 123456 irasbeli ismeretek

5 10.00

A beszédértés, az
irdskészség és az
olvasott szoveg
értésének mérése idegen
Kozponti nyelven, valamint
irasbeli nyelvtani,
nyelvhasznalati és
lexikai (dltaldnos és
szakmai) kompetencia
mérése

A bizonyitvany kiallitdsanak idépontja: 2023.10.02 5 30.00

A beszédértés és a
beszédkészség mérése
idegen nyelven,
valamint nyelvtani,
nyelvhasznélati és
lexikai (altaldnos és
szakmai) kompetencia
mérése

Szébeli 5 30.00

Gyakorlati Osszetett inforr}natikai 5 30.00
feladat megoldasa

A komplex szakmai vizsgdn elért
eredmény osztalyzattal

Tovabblépés az oktatas kovetkezd szintjére Nemzetkozi megallapodasok

kozépfoku oktatasba

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informacié

Jogi alap

2011. évi CLXXXVII. toérvény a szakképzésrél
8/2017. (V. 17.) NGM rendelete a nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozé szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl szélé
27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet médositdsarol.
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6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati

oktatéas leirdsa

A teljes program szizalékaban

%

Idétartam
(6rdk/hetek /hénapok/évek)

Iskolai/képz& kozpont alapi

Elmélet: 70 % Gyakorlat: 30 %

Munkahelyi alapta

Akkreditélt el6zetes képzettség

Teljes képzési id6

Belépési kovetelmények:

- alapfoku iskolai végzettség

Szakmai kovetelmény modulok:
11868-16 A véllalkozasok miikddtetése

11870-16 Informatika véllalatvezet&knek I.
11871-16 Idegen nyelv és tizleti szaknyelv I.

Nemzeti Referencia Kézpont — NSZFH — http://nrk.nive.hu

Jelen bizonyitvany kiegészité a Nemzeti Referencia Koézpont és a Nemzeti Europass Koézpont honlapjain kozzétett
kitoltési itmutatod alapjan keriilt elkészitésre.

A vizsgaszervezl vezetbje:
Kiallitas ddtuma: 2023.10.02

Bizonylatsorszam: 1




