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1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE
55 3452 01 JOGI ASSZISZTENS

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA

LEGAL ASSISTANT
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A szakember képes:

- A szakember képes:

- birésagi alkalmazdsban megyei birésidgok gazdasdgi hivataldnak tisztségvisel6i és ugykezel6i, birésagok vezet6i, illetve birdk mellé
beosztott ligykezel6i, gépirdi és leirdi, valamint a végrehajtoi, végrehajté-jelolti, végrehajtasi tigyintézdi, jegyzdkonyvvezetdi feladatok
ellitasara, igy a jogdszok és a jogtudomdanyi egyetemi képzettséggel nem rendelkezék kozotti szakadékot feltoltve a birdkat
tehermentesiteni az itélkez6 munkéan kiviili tevékenység aldl;

- lgyészségi alkalmazasban az tligyintézoi és tigyiratkezel6i feladatok ellitdsira, ami az igen széles tigyészi feladatkor mellett jol képzett
ugyviteli szervezet meglétét biztositja a hatékony tigyészi munkavégzés érdekében;

- lgyvédi irodaban torténé alkalmazas esetén a titkarsagi alkalmazotti feladatok ellatasara, ami nem csupan titkarn6i tevékenységet,
hanem preciz jogi el6készité munkét jelent;

- kozigazgatasi szakteriileten Onkorményzati igazgatdsban, illetve az 4llamigazgatds egyes teriiletein az ligyviteli (iratkezelési és
ligyintézési) feladatok elldtdséra;

- kozjegyz6i alkalmazdsban mindazoknak a feladatoknak elldtdsira, melyekhez kozjegyzé jelenlétét jogszabdly nem irja eld;

- foldhivatali alkalmazédsban ingatlan-nyilvintartédsi feladatok ellatdséara;

- egyéb olyan feladatok esetén, ahol specidlis jogi szakismeretek szilikségesek a jogi szakmunka végzésének szakszerii el6készitésére;

- a munkavégzéshez sziikséges szinten, a jogszabalyi valtozasok folyamatos kévetésére;

- a bizonylati fegyelem betartdsara, a titoktartasi kotelezettség megtartisira;

- a foglalkozésetika, etikai kédex betartdsara;

- itéloképesség, fontossigi sorrend meghatarozasara, kiils§ és belsé (munkahelyi) hataridék, illetve elirdsok betartdsara;

- szakmai kommunikdciéra (speciélis szitudcidkban megfeleld viselkedés, telefonos szitudciék kezelése), az adatok interpretildsara,
elrendezésére;

- segitékész magatartdsra az tgyfelekkel szemben (ligyfél részére jogai érvényesitéséhez, az Ot terheld kotelezettségek teljesitéséhez),
kulturélt és udvarias viselkedésre.

4. A BIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE
3519 Egyéb igazsagszolgaltatasi tigyintézd

(*) Megjegyzések:

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészité informacidkat nydjtson az adott bizonyitvanyrdl, 6nmagaban nem szolgal a szakképesités érvényes
bizonyitvanyaként. Az {irlap formatumanak alapjat a kovetkez6 dokumentumok adjak:

»93/C 49/01 of 3 December 1992 on the transparency of qualifications” (93/C 49/01 szdmd 1992. dec. 3-ai Tandcsi Hatérozat a
szakképesitések atlat-hatsdgardl), ,,Council Resolution 96/C 224/04 of 15 July 1996 on the transparency of vocational training certificates”
(96/C 224,04 szami, 1996. julius 15-ei Tanscsi Alldsfoglalas a szakképzési bizonyitvanyok atlithatésagardl), ,Recommendation 2001/613/EC
of the European Parliament and of the Coun-cil of 10 July 2001 on mobility within the Community for students, persons undergoing training,
volunteers, teachers and trainers” (2001/613/EC szdmu 2001. jdlius 10-ei Eurépai Parlamenti és Tandcsi Ajdnlds a tanuldk, gyakorlati
képzésben résztvevd személyek, onkéntesek, tandrok és képzok, oktatdk kozosségen beliili mobilitdséra).

Az 4tlathatdsdgrol tovabbi informécidk érhetdk el: http://europass.cedefop.europa.eu/
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5. A BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza

A Dbizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti hatésag
neve és statusza

Az Oktatdsi Minisztérium (OM-NKOM) 4gazatdba tartozé
szakképesitéseknél az OM 4altal megbizott, szakképesitésenként

létrehozott fiiggetlen szakmai bizottsag

A bizonyitviny szintje (nemzeti vagy nemzetkozi)

OKJ szakképesitési szint:
55 érettségi vizsgahoz kotott fels6foku szakképesitések

ISCED97 kéd:
5B

Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

Otfokii: 5 jeles
4 jo
3 koézepes
2 elégséges
1 elégtelen

A szakképzés befejezése utdn szakmai vizsga
A szakmai vizsga részei: - Szakmai elmélet

- Szakmai gyakorlat
Az eredményes szakmai vizsgdhoz szakmai elméletb8l és szakmai

gyakorlatbol az elégséges osztalyzatot el kell érni.

A bizonyitvany sorozatjele:

PT K

sorszama:

123456

A bizonyitvany kiallitAsanak idépontja:

2023.09.14

Szakmai elméleti és gyakorlati tantdrgyak megnevezése és
osztalyzata az otfokd skidlanak megfeleléen

1. A szakmai elméleti vizsgatargyak eredményei
érdemjeggyel kifejezve

Az irasbeli vizsga témakorei/tantargyai

Trasbeli feladat (teszt) 5

Irasbeli vizsga érdemjegye 5

A szébeli vizsga témakorei/tantirgyai

Komplex szébeli

Szakmai elmélet osztalyzata

2. Szakmai gyakorlati felkésziiltség értékelése

A gyakorlati vizsga tantargyai

Irésbeli (esetmegoldés) 5
Szébeli (az esetmegoldds elméleti és gyakorlati 5
indoklésa)

Szakmai gyakorlat osztalyzata 5

Tovabblépés az oktatas/képzés kovetkezd szintjé-
re

Fels6oktatasba

Nemzetkozi megallapodéasok

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informacié (akkreditalt program lajstromszama)

Jogi alap
1993. évi LXXVI. térvény a szakképzésrol,

27/2001. (VIL 27.) OM rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrél sz6l6 7/1993. (XII. 30.) MiM rendelet médositdsarol,
26/2001. (VII. 27.) OM rendelet a szakmai vizsgaztatds dltaldnos szabdlyairdl és eljardsi rendjérél,
23/2000. (VIIL. 15.) OM rendelettel kiadott Jogi asszisztens szakképesités szakmai és vizsgakovetelmény.
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6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati A teljes program szizalékaban Idétartam
oktatds leirdsa % (6rék/hetek /hénapok/évek)
Iskolai/képz& kozpont alapi Elmélet: 65 % Gyakorlat: 35 %

Munkahelyi alapta

Akkreditélt el6zetes képzettség

Teljes képzési id6 2 év

Belépési kovetelmények:

- érettsegi vizsga

Tovabbi informacidk:
KOTELEZO® SZAKMAI ELMELETI TANTARGYAK
Vizsgaszervezd tolti ki.

KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLATI TANTARGYAK
Vizsgaszervezé tolti ki.

Tovabbi informacié (beleértve a nemzeti mindsitési médszer leirdsat):

A minésité rendszer alapja az egységes szempontok és felépités szerint Osszedllitott, jogszabalyban kiadott szakmai és vizsgakovetelmény,

amely tartalmazza a kovetkezéket :

- a szakképesités OKJ-ben szerepld azonosité szamat, megnevezését és a hozzarendelt FEOR szamot,

- a képzés megkezdéséhez sziikséges iskolai és szakmai el6képzettséget, a palyaalkalmassagi, illetve szakmai alkalmassagi kovetelményeket,
valamint az el6irt gyakorlatot,

- a szakképesitéssel ellathaté legjellemzEbb foglalkozést, tevékenységet, valamint a munkateriilet rovid leirdsat, a rokon szakképesitések
felsorolasat,

- a szakképesités megszerzéséhez sziikséges képzés idétartamdt, a maximéilis éraszamot, az elméleti és gyakorlati képzési id6 ardnyét,
szakképzé iskoldban a szakképzési évfolyamok szaméit, a szakmai alapképzés idGtartamét, a gyakorlati képzés eredményességét mér6
szintvizsga szervezésének lehetOségét,

- a szakképesités szakmai kovetelményeit,

- a szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos kovetelményeket.
A szakmai és vizsgakovetelményt az Orszidgos Képzési Jegyzék szakmacsoportos bizottsidgai és az Orszagos Szakképzési Tandcs mindsiti,
melyet kovetden jogszabdlyban keriil kiadésra.

A szakmai és vizsgakovetelmények elérhet6sége: http://www.nive.hu
Jelen bizonyitvany kiegészité a Nemzeti Referencia Kozpont és a Nemzeti Europass Koézpont honlapjain kozzétett

kitoltési ttmutatod alapjan kertilt elkészitésre.

Nemzeti Referencia Kozpont — NSZFH — http://nrk.nive.hu

A vizsgaszervezl vezetdje:
Kiallitas ddtuma: 2023.09.14
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