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1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE
55 3441 01 BANKI SZAKUGYINTEZO

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA

SPECIALISED BANK ADMINISTRATOR
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A szakember képes:
- elsésorban a bank hélézati egységei altal végzett pénzforgalmi, betéti, hitelezési, értékpapir-forgalmazasi és deviza-tizletagi tevékenységi
teriileten:
= az ugyfelekkel valé kommunikéciéra, az tigyfelek folyamatos tajékoztatasara,
= a mindennapi tigyfélforgalombdl adédé feladatok szervezésére és elvégzésére,
= pénztari és letétkezelési feladatok elvégzésére,
= a mindennapi tugyfélforgalomhoz kapcsol6dé back office feladatok szervezésére és elvégzésére,
= a banki elemz6 munkaba valé bekapcsolédésra,
= a vonatkozé rendeletek, torvények és bels6 szabdlyzatok hatékony alkalmazasara.
- jogszabdlyokat alkalmazni;
- banki informaciét, adatot gy{ijteni, nyilvintartani és szolgédltatni;
- szabdalyozasi el6készitéi és elemzési feladatokat végezni;
- ellen6rzésekben kézremiikédni;

- intézkedéseket kezdeményezni sajat hatdskorén tilmend iigyekben.

4. A BIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE

3635 Ertékpapir- és devizakereskedd

3639 Egyéb pénzintézeti ligyintézék

3631 Pénzintézeti finanszirozasi iigyintézd

3632 Pénzintézeti fizetési és betétforgalmat lebonyolité tigyintézd

3633 Pénzintézeti pénz- és értékjegy-értékesits ligyintézo

(*) Megjegyzések:

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészité informéciékat nytjtson az adott bizonyitvanyrél, 6nmagdban nem szolgdl a szakképesités érvényes
bizonyitvanyaként. Az {irlap formdtumanak alapjat a kovetkez6 dokumentumok adjak:

,93/C 49/01 of 3 December 1992 on the transparency of qualifications” (93/C 49/01 szdmi 1992. dec. 3-ai Tandcsi Hatdrozat a
szakképesitések atlat-hatésdgarol), ,,Council Resolution 96/C 224/04 of 15 July 1996 on the transparency of vocational training certificates”
(96/C 224/04 szami, 1996. julius 15-ei Tandcsi Alldsfoglalas a szakképzési bizonyitvanyok atlithatésagarsl), ,,Recommendation 2001/613/EC
of the European Parliament and of the Coun-cil of 10 July 2001 on mobility within the Community for students, persons undergoing training,
volunteers, teachers and trainers” (2001/613/EC szdmu 2001. jdlius 10-ei Eurdpai Parlamenti és Tandcsi Ajanlds a tanuldk, gyakorlati
képzésben résztvevd személyek, onkéntesek, tanarok és képzok, oktatdk kozosségen beliili mobilitdsira).

Az atlathatosdgrél tovabbi informécidk érhetdk el: http://europass.cedefop.europa.eu/
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5. A BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza

A Dbizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti hatésag
neve és statusza

A Pénziigyminisztérium agazataba tartozé szakképesitéseknél a PM
altal megbizott, szakképesitésenként létrehozott fliiggetlen szakmai

bizottsag.

A bizonyitviny szintje (nemzeti vagy nemzetkozi)

OKJ szakképesitési szint:
55 érettségi vizsgahoz kotott fels6foku szakképesitések

ISCED97 kéd:
5B

Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

Otfokii: 5 jeles
4 jo
3 koézepes
2 elégséges
1 elégtelen

A szakképzés befejezése utdn szakmai vizsga
A szakmai vizsga részei: - Szakmai elmélet

- Szakmai gyakorlat
Az eredményes szakmai vizsgdhoz szakmai elméletb8l és szakmai

gyakorlatbol az elégséges osztalyzatot el kell érni.

A bizonyitvany sorozatjele:

PT K

sorszama:

123456

A bizonyitvany kiallitAsanak idépontja:

2023.09.14

Szakmai elméleti és gyakorlati tantdrgyak megnevezése és
osztalyzata az otfokd skidlanak megfeleléen

1. A szakmai elméleti vizsgatargyak eredményei
érdemjeggyel kifejezve

Az irasbeli vizsga témakorei/tantargyai

Altaldnos pénziigyi-banki ismeretek pénzforgalmi
ismeretek  halozati devizailigyletekkel kapcsolatos 5
ismeretek egyéb lakossagi termékekre és marketingjiikre
vonatkozé ismeretek

Irasbeli vizsga érdemjegye 5
A szébeli vizsga témakorei/tantdrgyai

Altaladnos pénziigyi-banki ismeretek 5
Pénzforgalmi ismeretek

Halozati devizaiigyletekkel kapcsolatos ismeretek

Egyéb  lakossagi termékekre és  marketingjiikre 5
vonatkozé ismeretek

Lakossagi és kisvallalkozéi hitelezésre vonatkozo 5
ismeretek

Szakmai elmélet osztilyzata 5
2. Szakmai gyakorlati felkésziiltség értékelése

A gyakorlati vizsga tantargyai

Halozati devizaiigyletekkel kapcsolatos ismeretek 5
Egyéb lakossagi termékekre és  marketingjiikre 5
vonatkozé ismeretek

Lakossagi és kisvallalkoz6i hitelezésre vonatkozo 5
ismeretek

Szakmai gyakorlat osztalyzata 5

Tovabblépés az oktatas/képzés kovetkezd szintjé-
re

Erettségi vizsgdhoz = kotott  felsfokd  szakképzésbe, vagy
fels6foktt  iskolai végzettségre épulé OKJ szakképesités

megszerzésére

Nemzetkozi megallapodasok

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informaiacié (akkreditdlt program lajstromszama)




Jogi alap

1993. évi LXXVI. torvény a szakképzésrél,

27/2001. (VII. 27.) OM rendelet az Orszdgos Képzési Jegyzékrél sz616 7/1993. (XII. 30.) MiM rendelet médositasarol,
26,/2001. (VII. 27.) OM rendelet a szakmai vizsgdztatds dltaldnos szabdlyairdl és eljarasi rendjérél,

20/1998. (VII.22.) PM rendelet a Banki szakiigyintézd szakképesités szakmai és vizsgakovetelményeirél.
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6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati A teljes program szizalékaban Idétartam
oktatds leirdsa % (6rék/hetek /hénapok/évek)
Iskolai/képz& kozpont alapi Elmélet: 35 % Gyakorlat: 65 %

Munkahelyi alapta

Akkreditélt el6zetes képzettség

Teljes képzési id6 2 év

Belépési kovetelmények:

- érettségi
Tovabbi informécidk:

KOTELEZ® SZAKMAI ELMELETI TANTARGYAK
Alapismereti és kotelez6 szakmai modulok:

Gazdasagi matematika 100 éra
Statisztika 100 éra
Uzleti gazdasigtan 100 éra,
Kozgazdasagtan 100 ora
Jogi alapismeretek 100 éra
Vallalkozasok szervezése 100 ora
Szdmitastechnika 100 éra
Gazdasagi informatika 100 o6ra
Viselkedéskultira 100 éra
Készség- és személyiségfejlesztés 100 éra
Munkaeré-piaci ismeretek, munkavégzés technika 100 ora
Pénziigyi és banki alapok 100 o6ra
Viallalkozasok pénziigyei 100 6ra
Bankiigyletek 100 éra
Szamvitel 100 ora
Elemzés-ellendérzés-kontrolling 100 éra
Idegen nyelv 100 ora
Osszesen 100 6ra

Specialis modulok:

Biztositastan 100 éra
Pénziigyi piacok 100 éra
Devizaiigyletek 100 éra
Hitelbiralat 100 éra
EU-ismeret 100 o6ra
Lakossagi bankiigyletek 100 éra
Hitelintézeti szamvitel 100 ora
Osszesen 100 ora
Kotelezé fakultacié 100 éra
MINDOSSZESEN 100 6ra

Osszefiiggd szakmai gyakorlat az 1. évfolyam utdn 42 munkanap!

KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLATI TANTARGYAK
Vizsgaszervezé tolti ki.

Tovabbi informécié (beleértve a nemzeti mindsitési médszer leirasat):

A minésité rendszer alapja az egységes szempontok és felépités szerint dsszedllitott, jogszabdlyban kiadott szakmai és vizsgakovetelmény,

amely tartalmazza a kovetkezdket :

- a szakképesités OKJ-ben szerepl$ azonosité szaméat, megnevezését és a hozzarendelt FEOR szamot,

- a képzés megkezdéséhez sziikséges iskolai és szakmai el6képzettséget, a palyaalkalmassagi, illetve szakmai alkalmassigi kévetelményeket,
valamint az eléirt gyakorlatot,

a szakképesitéssel ellathaté legjellemz6bb foglalkozast, tevékenységet, valamint a munkateriilet rovid leirdsat, a rokon szakképesitések
felsorolasat,

- a szakképesités megszerzéséhez sziikséges képzés idétartamat, a maximalis éraszamot, az elméleti és gyakorlati képzési id6 aranyat,
szakképz6 iskoldban a szakképzési évfolyamok szamat, a szakmai alapképzés id6tartamat, a gyakorlati képzés eredményességét mér6
szintvizsga szervezésének lehetdségét,

- a szakképesités szakmai kovetelményeit,

- a szakmai vizsgaztatdssal kapcsolatos kovetelményeket.

A szakmai és vizsgakovetelményt az Orszidgos Képzési Jegyzék szakmacsoportos bizottsidgai és az Orszdgos Szakképzési Tandcs mindsiti,

melyet kévetden jogszabdlyban keriil kiadésra.

A szakmai és vizsgakovetelmények elérhetdsége: http://www.nive.hu




Jelen bizonyitvany kiegészité a Nemzeti Referencia Koézpont és a Nemzeti Europass Koézpont honlapjain kozzétett
kitoltési itmutatod alapjan keriilt elkészitésre.

Nemzeti Referencia Kézpont — NSZFH — http://nrk.nive.hu

A vizsgaszervezl vezetbje:
Kiallitas ddtuma: 2023.09.14
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