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1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE
52 5423 04 IRODAGEP-TECHNIKUS

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA

OFFICE EQUIPMENT TECHNICIAN
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A szakember képes:

- a szerviz-, illetve gyartastechnoldgia altal elbirt szét-, illetve Osszeszerelési, javitdsi, bemérési, beiizemelési és mindségellenérzési
feladatokat elvégezni illetve azok végrehajtasat iranyitani és ellenérizni;

- az irodagépet megvizsgilni, a finommechanikai vagy elektronikai hiba helyét, és érintett kérnyezetét behatdrolni és feltarni,

- az irodatechnikai késziilék karbantartdsanak vagy javitdsanak sziikséges munkait o6ndlléan meghatiarozni, a munka elvégzését
megtervezni;

- a szlikséges szerelési sorrendet az irodagép miiszaki, tizemeltetési, illetve szerviz kézikonyvében eléirtak és a sajat tapasztalatai alapjan
onélléan meghatarozni, majd a szerelést elvégezni;

- az irodagépet, illetve szerkezeti egységet szétszerelni, a hibasnak talalt alkatrészt vagy egységet kijavitani vagy kicserélni, a gépet
osszeszerelni, és lizembe allitani, a kifogastalan miikodést bemutatva a felhasznalénak dtadni;

- a szét- és Osszeszerelést, javitas, alkatrész- vagy egységcsere el6tt illetve utan elvégezni,

- a sziikséges elektronikus, illetve mechanikai méréseket elvégezni, ezekrdl szitkség esetén jegyz&konyvet késziteni;

- azirodagép finommechanikai szerkezeti elemeit, illetve egységeit szerelni, javitani, illetve cserélni, a sziikséges illesztéseket és beallitasokat
elvégezni;

- az irodagépet szerelni, lizembe &llitani, karbantartani, javitani, az irodagép kezel$jét a helyes haszndlatra, tizemeltetésre betanitani,

- Uzemszervezési és gazdasigi ismeretei alapjdn az ellenérzése alatt 4ll6  teriilet munkédjat (a gazdasdgossdgi szempontok
figyelembevételével) megszervezni,

- a teriilet reklam- és propagandavonatkozasi tevékenységeit segiteni;

- segédberendezések és célmiiszerek segitségével az irodagépet javitani;

- az irodagép javitasdra segédberendezést, célmiiszert tervezni és késziteni,

- irodagép-javité szerszamokat beszerezni;

- segédprogramok hasznalatdval - sziikség esetén tervezésével - irodagépet javitani;

- az alkatrészek megrendelését intézni, az alkatrészellatast biztositani.

4. A BIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE

3121 Gyengearamu villamosipari technikus

(*) Megjegyzések:

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészité informécidkat nydjtson az adott bizonyitvanyrél, dnmagdban nem szolgdl a szakképesités érvényes
bizonyitvanyaként. Az {irlap formdtumanak alapjat a kovetkez6 dokumentumok adjak:

»,93/C 49/01 of 3 December 1992 on the transparency of qualifications” (93/C 49/01 szdmt 1992. dec. 3-ai Tandcsi Hatdrozat a
szakképesitések atlat-hat6sdgardl), ,,Council Resolution 96/C 224/04 of 15 July 1996 on the transparency of vocational training certificates”
(96/C 224/04 szamii, 1996. julius 15-ei Tandcsi Allasfoglalas a szakképzési bizonyitvanyok atlathatésagardl), ,, Recommendation 2001/613/EC
of the European Parliament and of the Coun-cil of 10 July 2001 on mobility within the Community for students, persons undergoing training,
volunteers, teachers and trainers” (2001/613/EC szdmu 2001. jdlius 10-ei Eurépai Parlamenti és Tandcsi Ajanlds a tanuldk, gyakorlati
képzésben résztvevd személyek, onkéntesek, tanarok és képzdk, oktatdk kozosségen beliili mobilitdsira).

Az atlathatosdgrél tovabbi informécidk érhetdk el: http://europass.cedefop.europa.eu/
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5. A BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza

A Dbizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti hatésag
neve és statusza

Az Oktatasi Minisztérium &gazatidba tartozd szakképesitéseknél
az OM altal megbizott, szakképesitésenként létrehozott fliggetlen

szakmai bizottsag

A bizonyitviny szintje (nemzeti vagy nemzetkozi)

OKJ szakképesitési szint:

52 kozépiskola utolsé évfolyaméanak elvégzéséhez vagy érettségi
vizsgdhoz kotott szakképesitések, amelyek jellemzéen szellemi
tevékenység ellatdsira jogositanak

ISCED97 kéd:
4CV

Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

Otfokii: 5 jeles
4 jo
3 koézepes
2 elégséges
1 elégtelen

A szakképzés befejezése utdn szakmai vizsga
A szakmai vizsga részei: - Szakmai elmélet

- Szakmai gyakorlat
Az eredményes szakmai vizsgdhoz szakmai elméletb8l és szakmai

gyakorlatbol az elégséges osztalyzatot el kell érni.

A bizonyitvany sorozatjele:

PT K

sorszama:
123456
A bizonyitvany kiallitdsdnak id6pontja:

2023.09.14

Szakmai elméleti és gyakorlati tantdrgyak megnevezése és
osztalyzata az otfokd skidlanak megfeleléen

1. A szakmali elméleti
érdemjeggyel kifejezve

vizsgatargyak  eredményei

Az irasbeli vizsga témakorei/tantargyai

Aramkérok 5

Irodagépek

Irasbeli vizsga érdemjegye 5

A szébeli vizsga témakorei/tantdrgyai

Aramkérok

Irodagépek

Gazdasagi ismeretek

v Ot ot ot

Szakmai elmélet osztilyzata

2. Szakmai gyakorlati felkésziiltség értékelése

A gyakorlati vizsga tantargyai

Szakmai gyakorlat osztalyzata 5

Tovabblépés az oktatas/képzés kovetkezd szintjé-
re

fels6fokt oktatasba

Nemzetkozi megallapodasok

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informaiacié (akkreditdlt program lajstromszama)

Jogi alap
1993. évi LXXVI. torvény a szakképzésrol,

27/2001. (VII. 27.) OM rendelet az Orszdgos Képzési Jegyzékrél sz616 7/1993. (XII. 30.) MiM rendelet médositasarol,
26,/2001. (VII. 27.) OM rendelet a szakmai vizsgaztatds dltaldnos szabdlyairdl és eljarasi rendjérél,

20/1996. (III. 28.) IKIM rendelettel kiadott Irodagép technikus szakmai és vizsgakovetelmény,

4688/97. 111. 23. jévéhagyési szdmmal az OM &ltal jévdhagyott kézponti program.
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6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati A teljes program szizalékaban Idétartam
oktatds leirdsa % (6rék/hetek /hénapok/évek)
Iskolai/képz& kozpont alapi Elmélet: 70 % Gyakorlat: 30 %

Munkahelyi alapta

Akkreditélt el6zetes képzettség

Teljes képzési id6 2 év

Belépési kovetelmények:

- érettsegi vizsga

Tovabbi informacidk:
KOTELEZO® SZAKMAI ELMELETI TANTARGYAK
Vizsgaszervezd tolti ki.

KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLATI TANTARGYAK
Vizsgaszervezé tolti ki.

Tovabbi informacié (beleértve a nemzeti mindsitési médszer leirdsat):

A minésité rendszer alapja az egységes szempontok és felépités szerint Osszedllitott, jogszabalyban kiadott szakmai és vizsgakovetelmény,

amely tartalmazza a kovetkezéket :

- a szakképesités OKJ-ben szerepld azonosité szamat, megnevezését és a hozzarendelt FEOR szamot,

- a képzés megkezdéséhez sziikséges iskolai és szakmai el6képzettséget, a palyaalkalmassagi, illetve szakmai alkalmassagi kovetelményeket,
valamint az el6irt gyakorlatot,

- a szakképesitéssel ellathaté legjellemzEbb foglalkozést, tevékenységet, valamint a munkateriilet rovid leirdsat, a rokon szakképesitések
felsorolasat,

- a szakképesités megszerzéséhez sziikséges képzés idétartamdt, a maximéilis éraszamot, az elméleti és gyakorlati képzési id6 ardnyét,
szakképzé iskoldban a szakképzési évfolyamok szaméit, a szakmai alapképzés idGtartamét, a gyakorlati képzés eredményességét mér6
szintvizsga szervezésének lehetOségét,

- a szakképesités szakmai kovetelményeit,

- a szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos kovetelményeket.
A szakmai és vizsgakovetelményt az Orszidgos Képzési Jegyzék szakmacsoportos bizottsidgai és az Orszagos Szakképzési Tandcs mindsiti,
melyet kovetden jogszabdlyban keriil kiadésra.

A szakmai és vizsgakovetelmények elérhet6sége: http://www.nive.hu
Jelen bizonyitvany kiegészité a Nemzeti Referencia Kozpont és a Nemzeti Europass Koézpont honlapjain kozzétett

kitoltési ttmutatod alapjan kertilt elkészitésre.

Nemzeti Referencia Kozpont — NSZFH — http://nrk.nive.hu

A vizsgaszervezl vezetdje:
Kiallitas ddtuma: 2023.09.14
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