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1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE
52 3432 04 PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA

FINANCE AND ACCOUNTING CLERK
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A szakember képes:

- a vallalkozésok miikodésével Osszefiiggd szamviteli és pénziigyi feladatok elvégzésében vald kozremiikodésre;

- részfeladatok 6nallé elvégzésére;

- a gazdasigi események kontirozéasira;

- a fékonyvi és az analitikus nyilvantartasok vezetésére, konyvviteli feladasok készitésére;

- az egyes gazdasigi eseményekhez kapcsolédéd szadmitdsok elvégzésére (az amortizdcid, a fizetendd adé stb. kiszdmitdsdra), valamint a
konyvvezetéssel kapcsolatos tovabbi feladatok ellataséra;

- vallalkozéds valamennyi pénzmozgéssal, illetve a pénzallomény-valtozassal Osszefiiggd nyilvantartisainak vezetésére;

- az egyes pénziigyi miiveletek el6készitésében, lebonyolitdsdban, elszimoldsaban valé kozremiikodésre;

- mindezen beliil:

= a hatdlyos jogszabdlyok ismeretében - a gazdilkodds minden egyes teriiletén - a dontések el6készitésében, végrehajtdsidban és a
gazdasagi elemzések végzésében a vdllalkozds menedzsmentjének 6ntevékeny segitésére,

= a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelel6en a gazdasagi események és folyamatok pénziigyi oldalanak 6ndlld el6készitésére, kovetésére,
nyilvantartasara és elemzésére,

= a jogszabdlyokban eldirt, illetve megallapodédson alapuld, kilénboz6 jogeimen torténd kifizetések lebonyolitdsara, az ezekkel
kapcsolatos okmanyok szabalyszerii elkészitésére és kezelésére,

= a vallalkozés finanszirozasi feladatainak el6készitésére, lebonyolitdsira és utélagos elemzésére,
= a hatdlyos jogszabalyok ismeretében konyvvezetésre, a beszamold elkészitésében valé kozremiikodésre,

= feladatai ellatdsahoz a szamitégép szakszerli alkalmazasara.

4. A BIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE

3605 Pénziigyi iigyintézd

3606 Szamviteli ligyintézd

4111 Konyveld (analitikus)

3619 Egyéb gazdasagi iigyintézdk

4112 Bérelszamold

4121 Anyagnyilvantarté

4122 Pénzugyi, munkaiigyi nyilvadntarto

(*) Megjegyzések:

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészité informacidkat nydjtson az adott bizonyitvanyrdl, 6nmagaban nem szolgal a szakképesités érvényes
bizonyitvinyaként. Az {irlap formatumanak alapjat a kovetkez6 dokumentumok adjak:

»93/C 49/01 of 3 December 1992 on the transparency of qualifications” (93/C 49/01 szdmd 1992. dec. 3-ai Tanacsi Hatérozat a
szakképesitések atlat-hatosdgardl), ,,Council Resolution 96/C 224/04 of 15 July 1996 on the transparency of vocational training certificates”
(96/C 224,04 szami, 1996. julius 15-ei Tanscsi Alldsfoglalas a szakképzési bizonyitvanyok tlithatésagardl), ,Recommendation 2001/613/EC
of the European Parliament and of the Coun-cil of 10 July 2001 on mobility within the Community for students, persons undergoing training,
volunteers, teachers and trainers” (2001/613/EC szdmu 2001. jdlius 10-ei Eurépai Parlamenti és Tandcsi Ajdnlds a tanuldk, gyakorlati
képzésben résztvevd személyek, onkéntesek, tandrok és képzok, oktatdk kozosségen beliili mobilitdséra).

Az 4tlathat6sdgrol tovabbi informéciok érhetdk el: http://europass.cedefop.europa.eu/
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5. A BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza

A Dbizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti hatésag
neve és statusza

A Pénziigyminisztérium agazataba tartozé szakképesitéseknél a PM
altal megbizott, szakképesitésenként létrehozott fliiggetlen szakmai

bizottsag.

A bizonyitviny szintje (nemzeti vagy nemzetkozi)

OKJ szakképesitési szint:

52 kozépiskola utolsé évfolyaméanak elvégzéséhez vagy érettségi
vizsgdhoz kotott szakképesitések, amelyek jellemzéen szellemi
tevékenység ellatdsira jogositanak

ISCED97 kéd:
4CV

Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

Otfokii: 5 jeles
4 jo
3 koézepes
2 elégséges
1 elégtelen

A szakképzés befejezése utdn szakmai vizsga
A szakmai vizsga részei: - Szakmai elmélet

- Szakmai gyakorlat
Az eredményes szakmai vizsgdhoz szakmai elméletb8l és szakmai

gyakorlatbol az elégséges osztalyzatot el kell érni.

A bizonyitvany sorozatjele:

PT K

sorszama:
123456
A bizonyitvany kiallitAsanak idépontja:

2023.09.14

Szakmai elméleti és gyakorlati tantdrgyak megnevezése és
osztalyzata az otfokd skidlanak megfeleléen

1. A szakmali elméleti
érdemjeggyel kifejezve

vizsgatargyak  eredményei

Az irasbeli vizsga témakorei/tantargyai

Irasbeli vizsga érdemjegye 5

A szébeli vizsga témakorei/tantdrgyai

Komplex szébeli

Szakmai elmélet osztilyzata

2. Szakmai gyakorlati felkésziiltség értékelése

A gyakorlati vizsga tantargyai

Viallalkozasgazdalkoddsi ismeretek

Pénziigyi és vallalkozas-finanszirozasi ismeretek

Koényvvezetés és beszamolé-készités

Szamitastechnikai és adat-feldolgozasi ismeretek

Ul Ot Ot Ot | ot

Szakmai gyakorlat osztalyzata

Tovabblépés az oktatds/képzés kiovetkezd szintjé-
re

Fels6oktatasba

Nemzetkozi megallapodasok

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informacié (akkreditalt program lajstromszama)

Jogi alap

1993. évi LXXVI. torvény a szakképzésrol,
27/2005. (VIII. 18.) PM rendelet.
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6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati A teljes program szizalékaban Idétartam
oktatds leirdsa % (6rék/hetek /hénapok/évek)
Iskolai/képz& kozpont alapi Elmélet: 70 % Gyakorlat: 30 %

Munkahelyi alapta

Akkreditélt el6zetes képzettség

Teljes képzési id6 2 év

Belépési kovetelmények:

- Erettségi vizsga

Tovabbi informacidk:
KOTELEZO SZAKMAI ELMELETI TANTARGYAK
Vizsgaszervezé tolti ki.

KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLATI TANTARGYAK
Vizsgaszervezd tolti ki.

Tovabbi informéacié (beleértve a nemzeti mindsitési médszer leirdsat):

A minésité rendszer alapja az egységes szempontok és felépités szerint Osszedllitott, jogszabalyban kiadott szakmai és vizsgakovetelmény,

amely tartalmazza a kovetkezdket :

- a szakképesités OKJ-ben szerepld azonosité szamat, megnevezését és a hozzarendelt FEOR szamot,

- a képzés megkezdéséhez sziikséges iskolai és szakmai el6képzettséget, a palyaalkalmassagi, illetve szakmai alkalmassigi kévetelményeket,
valamint az el6irt gyakorlatot,

- a szakképesitéssel elldthaté legjellemz6bb foglalkozdst, tevékenységet, valamint a munkateriilet révid leirdsat, a rokon szakképesitések
felsorolasét,

- a szakképesités megszerzéséhez sziikséges képzés idStartamat, a maximalis éraszamot, az elméleti és gyakorlati képzési idé aranyat,
szakképzé iskoldban a szakképzési évfolyamok szamét, a szakmai alapképzés idGtartamét, a gyakorlati képzés eredményességét mérd
szintvizsga szervezésének lehetdségét,

- a szakképesités szakmai kovetelményeit,

- a szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos kovetelményeket.
A szakmai és vizsgakovetelményt az Orszdgos Képzési Jegyzék szakmacsoportos bizottsagai és az Orszagos Szakképzési Tandcs mindsiti,
melyet kévetGen jogszabdlyban keriil kiadasra.

A szakmai és vizsgakovetelmények elérhetdsége: http://www.nive.hu
Jelen bizonyitvany kiegészité6 a Nemzeti Referencia Kozpont és a Nemzeti Europass Koézpont honlapjain kézzétett

kitoltési utmutato alapjan keriilt elkészitésre.

Nemzeti Referencia Kézpont — NSZFH — http://nrk.nive.hu

A vizsgaszervezd vezetdje:
Kiallitds ddtuma: 2023.09.14
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