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1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE
55 343 01 0010 55 05 Projektmenedzser-asszisztens

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA

Assistant Project Manager
(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LEIRASA

A szakképesitéssel rendelkezb képes:

- Részt venni a projektek tervezésében, fejlesztésében, megvaldsitdsiban;

- Elvégezni a projektcélok gyakorlati projekttevékenységekre bontdsat ;

- Menedzselni a projekttevékenységek megvaldsitasat végz6k munkajat;

- Kozremiikédni a projekttevékenységek kivitelezéséhez sziikséges eréforrasok biztositdsdban;

- Gondoskodni arrél, hogy a projektben résztvevék ismerjék a projekt egészét, illetve az egyes tevékenységeket, valamint a
projektszerzédések betartasabdl, a mindségbiztositasbol, a jogszerii szoftverhasznalatbdl rajuk esé feladatokat;

- A projektterv szerint elvégezni a rd harulé tevékenységek kivitelezését, illetve a kommunikdcios és adminisztriciés feladatokat;

- Dokumentdlni a projektek tervezését, végrehajtasat és befejezését;

- Segiteni a projektek sikeres megvaldsitdasat szolgalé csapatmunka kialakuldsit és fenntartdsat;

- Segiteni a projekt miikodéséhez sziikséges informaciéaramlast és az informacidk naprakész kezelését;

- Alkalmazni a projektre vonatkozé jogszabalyokat és szakmai eléirdsokat ;

- Részt venni a projektekre vonatkoz6 dontések elékészitésben, a projektszervezést érinté munkafolyamatok szabélyozasiban és az
ugyviteli, illetve dokumentaciés rendszer kialakitasaban, valamint fenntartasaban;

- Onélléan hasznédlni az egyes projekttevékenységek kivitelezését tamogaté informatikai és irodatechnikai eszkozoket ;

- A rd harul6 projektfeladatok eredményes megolddsaval, az Osszes érdekelt fél egyuttmiikodésének erdsitésével hozzajirulni a vallalat
teljesitményének noéveléséhez.

4. A BIZONYITVANY TULAJDONOSA ALTAL BETOLTHETO FOGLALKOZASOK KORE
3619 Egyéb gazdasagi ligyintézdk

(*) Megjegyzések:

Jelen dokumentum célja, hogy kiegészité informécidkat nydjtson az adott bizonyitvanyrél, SGnmagiban nem szolgdl a szakképesités érvényes
bizonyitvanyaként. Az lirlap formatumanak alapjat a kovetkez6 dokumentumok adjak:

»93/C 49/01 of 3 December 1992 on the transparency of qualifications” (93/C 49/01 szdmi 1992. dec. 3-ai Tandcsi Hatdrozat a
szakképesitések atlat-hatosdgardl), ,,Council Rqsolution 96,/C 224/04 of 15 July 1996 on the transparency of vocational training certificates”
(96/C 224 /04 szamu, 1996. jilius 15-ei Tandcsi Alldsfoglalds a szakképzési bizonyitvanyok atlathatosigdrdl), ,Recommendation 2001/613/EC
of the European Parliament and of the Coun-cil of 10 July 2001 on mobility within the Community for students, persons undergoing training,
volunteers, teachers and trainers” (2001/613/EC szdmu 2001. jdlius 10-ei Eurdpai Parlamenti és Tandcsi Ajanlds a tanuldk, gyakorlati
képzésben résztvevd személyek, onkéntesek, tanarok és képzok, oktatdk kozosségen beliili mobilitdsira).

Az atlathatosdgrél tovabbi informéciok érhetdk el: http://europass.cedefop.europa.eu/
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5. A BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza

A Dbizonyitvany elismeréséért felel6s nemzeti hatésag
neve és statusza

A Pénziigyminisztérium agazataba tartozé szakképesitéseknél a PM
altal megbizott, szakképesitésenként létrehozott fliiggetlen szakmai

bizottsag.

A bizonyitviny szintje (nemzeti vagy nemzetkozi)

OKJ szakképesitési szint:
55 érettségi vizsgahoz kotott fels6foku szakképesitések

ISCED97 kéd:
4CvV

Osztalyzasi skala/Vizsgakovetelmények

A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények atlaga, a szakmai
és  vizsgakovetelmények — szerinti sulyozds figyelembevételével,

osztalyzattal kifejezve:
90-100% jeles (5)

80-89% i6 (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

A szakmai kovetelménymodul azonositéja, megnevezése és a szakmai
kovetelménymodulhoz rendelt vizsgarészen elért teljesitmény %-ban

kifejezve:

A bizonyitvany sorozatjele:

PT K
sorszama:

123456

2001-06 . Az tuzletvitellel kapcsolatos személyes és

A bizonyitvany kiallitdsdnak idGpontja:

2021.06.18

szervezeti kommunikacios feladatok magyar és idegen 100%
nyelven

1998-06 Pénziigyekkel kapcsolatos feladatok 100%
2004-06 Projekttervezés és projektmenedzsment 100%
2000-06 Szamitastechnikai-informatikai feladatok 100%
1999-06 Szamviteli-statisztikai feladatok 100%
1997-06 Viéllalatgazdalkodési feladatok 100%
A vizsgazé  szakmai vizsgdn = elért
teljesitménye %-ban kifejezve: 100%
A vizsgazé szakmai vizsgan elért teljesit- 5

ménye osztalyzattal kifejezve:

Tovabblépés az oktatas/képzés kovetkezd szintjé-
re

Fels6oktatasba

Nemzetkozi megallapodasok

Szakképzés folyamatara vonatkozé egyéb informacié (akkreditdlt program lajstromszama)

Jogi alap
1993. évi LXXVI. térvény a szakképzésrol,

23/2008. (VIIL.8) PM rendeletben kiadott szakmai és vizsgakovetelmények.

Bizonylatsorszam: 1




6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati

oktatas leirasa

A teljes program szizalékdban

%

Idétartam
(6rak/hetek /hénapok/évek)

Iskolai/képz6 kozpont alapi

Elmélet: 40 % Gyakorlat: 60 %

Munkahelyi alapt

Akkreditélt el6zetes képzettség

Teljes képzési id6

2000 6ra

Belépési kovetelmények:
Erettségi vizsga

Nemzeti Referencia Kozpont — NSZFH — http://nrk.nive.hu

Jelen bizonyitvany kiegészit6 a Nemzeti Referencia Kozpont és a Nemzeti Europass Koézpont honlapjain kozzétett
kitoltési atmutato alapjan keriilt elkészitésre.

A vizsgaszervezé vezetdje:
Kiéllitas datuma: 2021.06.18
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